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1. 编写目的

该手册基于重庆市规划和自然资源局国土空间信息平台，为用户

提供建设工程竣工规划核实（土地核验）合并办理的说明。目的在于

通过对各阶段基础操作和功能点的讲解，给用户的使用带来方便。

2. 访问路径

国土空间信息平台访问地址：

http://23.36.2.60，输入登陆账号和密码，点击【登录】。

流程创建路径：

1）在“首页”-“待办事项”，点击【新增】。

http://23.36.2.60
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2）在“新建任务”页面，选择需要办理的流程，将鼠标停靠流程

上，点击出现的【新建】按钮创建流程。（可直接在右上角输入关键

字进行搜索）
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3. 操作说明

表单的常见功能操作明细，例如：流程图查看、过程查看、上传

附件、取回任务、退回任务上一环节等，详见 3.3章节。

3.1. 建管-建设工程竣工规划核实确认书流程

3.1.1. 流程图

工作流参考如下图，以实际为准。

3.1.2. 创建流程

1）在新建流程之后，进入《建设项目报建登记表》，完善表单内容，

上传附件，点击【保存】即可。（上传附件可参考 3.3.2章节进行）

点击【保存】即可。
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2）填写表单时请注意以下事项。

① “出让合同（划拨决定书）号”可选择多个项目，项目之间以逗

号分隔
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②可选择“是否合并办理土地核验” （注：项目整体竣工时原则上

竣工规划核实和土地核验应合并办理）

3.1.3. 发送下一环节

1）任务待办人登录平台，在待办任务列表打开待办任务进行办理。

2）核对任务信息无误，填写办理意见，点击【发送】，在发送任务页

面选择任务接受人，点击【确定】即可。（若环节菜单栏只有【签发】

按钮，点击按钮将直接给默认设置的用户发送待办任务）
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3.1.4. 经办人任务选择

当报建登记表中“是否合并办理土地核验”选择“是”，则需发

往土地核验办理流程。
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3.1.5. 土地核验办理流程

当报建登记表中“是否合并办理土地核验”选择“是”时，会审

表表头会显示“土地核验”。

表单会显示选择的项目信息。

注意：只有在“土地核验办理流程”时，才能编辑“土地核验”

信息，其他流程环节不可编辑。
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3.1.6. 区局签发会审(对应新许可证)

区局签发证书人员需要进行审核确认，确认无误后点击【签发】

按钮。

注：如果会审表办理流程意见选择“建设工程竣工规划核实确认

书”，则会签发至 【办理工程竣工核实流程（对应新许可证）】环节。
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如果会审表办理流程意见选择“审查复函 ”，则会签发至 【经

办起草审查复函】环节。

3.1.7. 办理工程竣工核实流程（对应新许可证）

当报建登记表中“是否合并办理土地核验”选择“是”时，确认

书表头会显示“土地核验”。
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确认书显示“出让合同（划拨决定书）号”和“用地面积（平方

米）”。

3.1.8. 窗口竣工核实发件(对应新许可证）

当涉及“土地核验”时，窗口人员选择“建设工程竣工规划核实

（土地核）确认书_对应新许可证（正本）”进行打印。
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3.2. 市政-建设工程竣工规划核实确认书流程

3.2.1. 流程图

工作流参考如下图，以实际为准。

3.2.2. 创建流程

1）在新建流程之后，进入《建设项目报建登记表》，完善表单内容，

上传附件，点击【保存】即可。（上传附件可参考 3.3.2章节进行）

点击【保存】即可。
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2）填写表单时请注意以下事项。

① “出让合同（划拨决定书）号”可选择多个项目，项目之间以逗

号分隔
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②可选择“是否合并办理土地核验” （注：项目整体竣工时原则上

竣工规划核实和土地核验应合并办理）

3.2.3. 发送下一环节

1）任务待办人登录平台，在待办任务列表打开待办任务进行办理。

2）核对任务信息无误，填写办理意见，点击【发送】，在发送任务页

面选择任务接受人，点击【确定】即可。（若环节菜单栏只有【签发】

按钮，点击按钮将直接给默认设置的用户发送待办任务）
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3.2.4. 经办人任务选择

当报建登记表中“是否合并办理土地核验”选择“是”，则需发

往办理土地核验流程。
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3.2.5. 办理土地核验流程

当报建登记表中“是否合并办理土地核验”选择“是”时，会审

表表头会显示“土地核验”。

表单会显示选择的项目信息。

注意：只有在“办理土地核验流程”时，才能编辑“土地核验”

信息，其他流程环节不可编辑。
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3.2.6. 区局签发会审表

区局签发证书人员需要进行审核确认，确认无误后点击【签发】

按钮，发往【经办人选择任务】环节。
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3.2.7. 建设工程竣工核实确认书办理

当报建登记表中“是否合并办理土地核验”选择“是”时，确认

书表头会显示“土地核验”。

确认书显示“出让合同（划拨决定书）号”和“用地面积（平方

米）”。

3.2.8. 窗口竣工核实确认书发件

当涉及“土地核验”时，窗口人员选择“竣工核实（土地核验）

确认书_市政_正本”进行打印。
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4. 技术支持

在使用过程中遇到什么问题或有什么建议，请联系重庆市规划和

自然资源信息中心以下人员：

黄凯：63158284
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